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Objetivos

Dotar os alunos de conhecimentos para a utilizagdo
da ferramenta Excel. A disciplina € orientada para
a resolucdo de problemas concretos. No final da
forrnagdo, procura-se que os alunos estejam
nabilitados a resolver problemas que envolvam as
seguintes componentes:

- Potenciar o uso da folha de cdlculo pela utilizagdo
de funcoes;

- Utllizacdo de dados contidos em diversas folhas de
trabalno;

- Andlise de cendrios atraves do Excel;

- Simulacdo de dados e tabelas dindmicas;

- Automatizacdo tarefas rotineiras.

Caraterizacdo da Unidade
Curricular

1° ANO

2° Semestre
Enquadramento: obrigatoria
Créditos: 4 ECTS




Programa

1. Formatagdes avang¢adas da folha de cdlculo
11. Protecc¢do de dados

12. Estilos de formatacdo

13. Modelos

2. Formulas e Fungdes

11. Formulas e funcdes avancadas (IF; Viookup; Hlookup, etc.)
12. Definir e utilizar normes de celulas

13. Auditoria de formulas

3. Séries de dados
3.1 Preenchimento automadtico de séries

4. Gestdo de dados

41 Gerir dados

42 Filtros automdticos e avancados
43 Ordenacdo de dados

44, As tabelas dindmicas

45. Os niveis de dados

46. A Utilizacdo de subtotais

47. A consolidacdo de dados

S. As técnicas de simulag¢do
5.1 Cenarios

5.2. Atingir objectivo

5.3. O Solver

6. A criagcdo de graficos

6.1 Forrmatag¢do avancada de graficos

6.2. Formatacdo de graficos tridimensionais

7. Criar e utilizar macros

8. Os Formuldrios

9. Ferramentas de Revisdo

10. As ligagdes do Excel com outras aplicagdes
10.1. Importar texto do word

10.2. Importar inforrmag¢do de uMma base de dados

1. Aintegracdo do Excel com a Internet
11 A transformacdo de documentos Excel em formato HTML
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